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TEISĖJŲ TARYBA

NUTARIMAS

DĖL teismų įtraukimo į valstybės investicijų programą tvarkos aprašo APROBAVIMO ir pritarimo TEISMŲ PASTATŲ IR PATALPŲ PROJEKTAVIMO IR ĮRENGIMO PAGRINDINIAMS PRINCIPAMS 

2009 m. spalio 30 d. Nr. 13P-155-(7.1.2)

Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos teismų įstatymo (Žin., 1994, Nr. 46-851; 2002, Nr. 17-649; 2003, Nr. 17-700; 2006, Nr. 60-2121; 2008; Nr. 81-3186)  120 straipsnio  27 punktu ir 128 straipsnio 3 dalimi, Teisėjų taryba  n u t a r i a:

1. Aprobuoti Teismų įtraukimo į valstybės investicijų programą tvarkos aprašą (pridedama). 

2. Pritarti Teismų pastatų ir patalpų projektavimo ir įrengimo pagrindiniams principams  (pridedama). 

	Pirmininkė
	Laima Garnelienė


	Sekretorius
	Artūras Drigotas


APROBUOTA                                                                   PATVIRTINTA

Teisėjų tarybos                                                                  Lietuvos Respublikos teisingumo ministro

2009 m. spalio 30  d.                                                         2009 m. lapkričio 4 d. 

nutarimu Nr. 13P-155-(7.1.2)                                            įsakymu Nr. 1R-341
TEISMŲ ĮTRAUKIMO Į VALSTYBĖS INVESTICIJŲ PROGRAMĄ TVARKOS APRAŠAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS


1. Teismų įtraukimo į Valstybės investicijų programą tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) reglamentuoja teismų investicijų projektų inicijavimą, rengimą, planavimą, derinimą (aprobavimą), įtraukimą į Valstybės investicijų programą, įgyvendinimą, kontrolę, užbaigimą bei kitus su tuo susijusius klausimus.  

2. Šio Aprašo tikslas – nustatyti vertinimo kriterijus, pagal kuriuos Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija (toliau – Teisingumo ministerija), kaip asignavimų valdytoja, galėtų priimti pagrįstus ir optimalius sprendimus rengiant konkrečių teismų pastatų ir patalpų statybos (rekonstravimo) investicijų projektus ir nustatyti prioritetinius projektus. 


3. Teisingumo ministerija investicijų projektus rengia vadovaudamasi Lietuvos Respublikos teismų įstatymu (Žin., 1994, Nr. 46-851; 2002, Nr. 17-649), Lietuvos Respublikos investicijų įstatymu (Žin., 1999, Nr. 66-2127) ir Valstybės kapitalo investicijų planavimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos finansų ministro 2001 m. liepos 4 d. įsakymu Nr. 201 (Žin., 2001, Nr. 60-2172; 2002, Nr. 54-2139).

II. PRIORITETINIŲ TEISMŲ INVESTICIJŲ PROJEKTŲ NUSTATYMAS


4. Prioritetinių teismų investicijų projektų nustatymas – procedūra, kuria remiantis pagal aiškiai nustatytus kriterijus gaunama informacija apie teismų pastatų būklę, padedanti apibendrinti ir nustatyti teismų pastatų materialinės techninės būklės trūkumus bei eiliškumą tokiems trūkumams pašalinti.      


5. Nustatant prioritetinius teismų investicijų projektus, vadovaujamasi šiais pagrindiniais vertinimo kriterijais (rodikliais, suteikiančiais informaciją apie teismo pastato būklę ir darbo sąlygas teisme)  ir pateikiamas jų įvertinimas balais:

5.1. Darbo sąlygų teisme tinkamumo kriterijus (maksimali balų suma – 55).

Šis kriterijus nustatomas vadovaujantis Teismo pastatų ir patalpų projektavimo ir įrengimo pagrindiniais principais, kuriems Teisėjų taryba pritarė 2009 m. ............ mėn. ... d. nutarimu Nr. ....., pagal  posėdžių salių skaičių, tenkantį vienam teisėjui, vidutinį teisėjo darbo kabineto plotą, vidutinį teismo pirmininko, teismo pirmininko pavaduotojo (-ų) ar skyrių pirmininkų darbo kabinetų plotą, vidutinį teismo personalo darbo vietos plotą kabinete ir interpoliuojant tarpines reikšmes bei apvalinant rezultatą 1/100 po kablelio tikslumu: 

· vienam teisėjui apylinkės teismuose tenka nuo 0,25 iki 0,5 posėdžių salės, apygardų ir apygardų administraciniuose teismuose – nuo 0,20 iki 0,33 posėdžių salės, Lietuvos apeliaciniame, Lietuvos vyriausiajame administraciniame ir Lietuvos Aukščiausiame Teisme – nuo 0,12 iki 0,20–(20–0) balų;

· vidutinis teisėjo darbo kabineto plotas yra nuo 10 iki 15 kv. m. – (10–0) balų;

· vidutinis teismo pirmininko, teismo pirmininko pavaduotojo (-ų) ar skyriaus pirmininkų darbo kabinetų plotas yra nuo 15 kv. m. iki 25 kv. m. – (5–0) balų;

· vidutinis teismo personalo darbo vietos plotas kabinete nuo 4 iki 8 kv. m. – (20–0) balų;

Interpoliuojama tokiu būdu: 

1. (kriterijaus aukščiausia riba – kriterijaus žemiausia riba) : balas maksimalus  = interpoliacijos žingsnis;

2. balas maksimalus – (gauta vidutinė kriterijaus reikšmė – kriterijaus žemiausia riba) : interpoliacijos žingsnio =  gaunamas balas.

Skaičiavimo pavyzdys, kai vidutinis teismo personalo darbo vietos plotas kabinete 7,46 kv. m.:

1. (8 - 4) : 20 = 0,2

2. 20 - (7,46 - 4) : 0,2 = 2,70 balo
Skaičiavimo pavyzdys, kai vidutinis teismo personalo darbo vietos plotas kabinete 4,03 kv. m.:

1. (8 - 4) : 20 = 0,2

2. 20 - (4,03 - 4) : 0,2 = 19,85 balo
5.2. Teismo pastato nusidėvėjimo kriterijus (maksimali balų suma – 10).

Šis kriterijus procentine išraiška nustatomas vadovaujantis apskaitos duomenimis pagal teismo pastato nusidėvėjimą – 100 procentų nusidėvėjimą įvertinant 10 balų, apvalinant 1/100 po kablelio tikslumu.

5.3. Teismo pastato būklės kriterijus (maksimali balų suma – 35).

Šis kriterijus nustatomas vadovaujantis statybos techniniu reglamentu STR 1.12.07:2004 „Statinių techninės priežiūros taisyklės, kvalifikaciniai reikalavimai statinių techniniams prižiūrėtojams, statinių techninės priežiūros dokumentų formos bei jų pildymo ir saugojimo aprašas“ (Žin., 2004, Nr. 98-3658; 2008, Nr. 124-4736), pateikiant statinio apžiūros aktus:

- kai pastatas neatitinka šilumos išsaugojimo reikalavimų, tai yra išorės atitvarų šilumos laidumo koeficientas didesnis už minimalų leistiną šilumos laidumo koeficientą: denginio UMN > 0,25 W/m2∙K – 9 balai, 

išorės sienų UMN > 0,40 W/m2∙K – 7 balai, 

langų ir durų UMN >1,9 W/m2∙K – 4 balai. 

- kai pastatas neatitinka gaisrinės saugos reikalavimų (nėra evakuacinių išėjimų, neįrengta priešgaisrinė signalizacija) – 2 balai;

- kai netvarkinga ar neįrengta kritulių vandens nuvedimo nuo pastato sistema: stogai (nusidėvėjusi danga, nepakankami sutapdintų stogų nuolydžiai) – 2 balai, netvarkingi latakai, lietvamzdžiai ar įlajos – 2 balai, kritulių kanalizacija ar nuolajos – 4 balai;

- kai pastatas neatitinka higienos, sveikatos apsaugos reikalavimų: nepakankama ventiliacija – 4 balai, perteklinė drėgmė cokolinėse patalpose ar eksploatuojamuose rūsiuose – 1 balas;

6. Konkrečių teismų pastatų rekonstravimo (statybos) investicijų projektų prioritetai nustatomi pagal surinktų balų skaičių. Daugiausia balų surinkusiam investicijų projektui nustatoma aukščiausia vieta prioritetų eilėje, paskesnės vietos nustatomos surinktų balų mažėjimo tvarka. Sumuojant gautas darbo sąlygų reikšmes balais, apylinkių teismams taikomas koeficientas 1,0, apygardų ir apygardų administraciniams teismams – 1,05, Lietuvos apeliaciniam, Lietuvos vyriausiajam administraciniam ir Lietuvos Aukščiausiam Teismui – 1,1. Esant vienodam balų skaičiui, sprendimą dėl investicijų projekto pirmumo prioritetų eilėje priima Teisėjų taryba.

III. INVESTICIJŲ PROJEKTO INICIJAVIMAS 


7. Teisingumo ministerija inicijuoja investicijų projektą įvertinus teismo pastato būklę ir darbo sąlygas teisme.


8. Rengiant investicijų projektus, informacija apie teismų pastatus ir jų būklę gaunama:


8.1. iš teismų;


8.2. iš Nacionalinės teismų administracijos;


8.3. tiesiogiai apžiūrint teismų, kurių vertinimas turi būti atliktas, pastatus;

8.4. atliekant analizę dėl ilgalaikio turto teismams poreikio.


9. Nacionalinė teismų administracija teikia Teisingumo ministerijai teismų pastatų techninės būklės ataskaitas, siejamas su inicijuojamais ir planuojamais įgyvendinti investicijų projektais, taip pat gali teikti pasiūlymus dėl naujų investicijų projektų rengimo.  


10. Teisingumo ministerija apibendrina surinktą ir jai pateiktą informaciją dėl teismų pastatų būklės ir vadovaudamasi šio Aprašo II skyriumi nustato prioritetinius investicijų projektus.

IV. INVESTICIJŲ PROJEKTO PLANAVIMAS


11. Investicijų projektas planuojamas bendrose Teisingumo ministerijos ir Nacionalinės teismų administracijos darbo grupėse. Į darbo grupę taip pat kviečiamas teismo, kuriam planuojama investicija, atstovas.

12. Planuojant investicijų projektą siekiama nustatyti geriausią veiksmų eigą, atitinkančią teismo būklę ar susidariusią problemą, sudaryti biudžetą, numatyti reikiamus išteklius, apibrėžti terminus, investicijų projektų dalyvių pareigas, jų atsakomybę ir atskaitomybę. 

13. Jei investicijų projekto trukmė ilgesnė nei vieni metai, pirmųjų metų biudžetas planuojamas detaliai, paskesniųjų metų išlaidų planas sudaromas atsižvelgiant į investicijų  projekto įgyvendinimo terminus.   

14. Teisingumo ministerija, atsižvelgdama į investavimo prioritetus, strateginius tikslus ir įgyvendinamas programas, teikia siūlymus dėl parengtų investicijų projektų įtraukimo į Valstybės investicijų programos projektą. Teisingumo ministerija einamųjų metų I ketvirtį teikia Teisėjų tarybai siūlymus apie tęstinius ir naujus teismų investicijų projektus, siūlomus įtraukti į kitų metų Valstybės investicijų programos projektą.

V. INVESTICIJŲ PROJEKTŲ DERINIMAS (APROBAVIMAS)  


15. Teisingumo ministerija teikia Teisėjų tarybai siūlymus dėl investicijų projektų įtraukimo į Valstybės investicijų programos projektą raštu ne vėliau kaip prieš 10 (dešimt) dienų iki Teisėjų tarybos posėdžio.

16. Teisėjų taryba aprobuoja naujus ir tęstinius investicijų projektus ilgalaikiam turtui teismams įsigyti ir teismo pastatams rekonstruoti (statyti). Teisingumo ministerijos įgaliotas asmuo dalyvauja Teisėjų tarybos posėdyje, kuriame aprobuojami teismų investicijų projektai, ir prireikus pateikia papildomą informaciją dėl jų rengimo, prioritetų suteikimo, įgyvendinimo ar kitų susijusių klausimų. Teisėjų taryba gali motyvuotai pakeisti investicijų projektų prioritetus atsižvelgdama į pastato išlaikymo efektyvumą arba pateikti kitas pastabas.    


17. Teisėjų tarybos aprobuotus investicijų projektus Teisingumo ministerija įtraukia į  Valstybės investicijų programos projektą ir teikia Lietuvos Respublikos finansų ministerijai.       

VI. INVESTICIJŲ PROJEKTO ĮGYVENDINIMAS, KONTROLĖ IR UŽBAIGIMAS 


18. Teisingumo ministerija atsakinga už investicijų projekto planavimą, įgyvendinimą ir užbaigimą. 


19. Teisingumo ministerija fiksuoja investicijų projekto įgyvendinimo etapus – nustato investicijų projekto įgyvendinimo stadiją (tęstiniams projektams) ir nukrypimus nuo plano, priima atitinkamus sprendimus ir informuoja atitinkamų investicijų projekto dalyvius apie sankcionuotus pakeitimus.


 20. Teisingumo ministerija nustato investicijų projekto riziką (neapibrėžtumą, susijusį su galimybe projektą įgyvendinti nenumatytomis aplinkybėmis), kontroliuoja ar paveikia atitinkamais sprendimais vidinę riziką (techninę, netechninę, teisinę ir apdraudžiamąją) ir informuoja investicijų projekto dalyvius apie išorinę riziką (nenuspėjamą ir nuspėjamą, bet nenumatytą).  


21. Investicijų projektą užbaigia Teisingumo ministerija, užbaigimas apima visų įsipareigojimų įvykdymą ir organizacinių bei administracinių veiksmų atlikimą.

22. Teisingumo ministerija pirmojo pusmečio ir metų pabaigoje nustatyta tvarka teikia Lietuvos Respublikos finansų ministerijai informaciją apie atitinkamai per praėjusį laikotarpį įgyvendintus ir įgyvendinamus investicijų projektus. 

  VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS


23.  Investicijų projektų įgyvendinimo pirminėms suinteresuotosioms šalims priskiriami Lietuvos teismai, Teisėjų taryba, Teisingumo ministerija ir Nacionalinė teismų administracija.  Investicijų projektų įgyvendinimo antrinėms suinteresuotosioms šalims priskiriami valdžios institucijos, visuomenė ir piliečiai.

______________

PRITARTA
TVIRTINU:

Teisėjų tarybos 2009 m. spalio 30 d.
Teisingumo ministras 

nutarimu Nr. 13P-155-(7.1.2)
Remigijus Šimašius


2009 m. lapkričio 4 d.

TEISMŲ PASTATŲ IR PATALPŲ PROJEKTAVIMO

IR ĮRENGIMO PAGRINDINIAI PRINCIPAI
1. Įžanga
1.1. Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2008 m. liepos 30 d. įsakymu Nr.1R-313 sudaryta darbo grupė nustatė teismų pastatų ir patalpų būklės, patalpų plotų įvertinimo kriterijus, kuriais vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija (toliau – Teisingumo ministerija) galėtų priimti pagrįstus sprendimus dėl konkrečių investicijų projektų rengimo, jų prioritetų nustatymo ir jų įtraukimo į Valstybės investicijų programą, ir parengė Teismų pastatų ir patalpų projektavimo ir įrengimo pagrindinius principus (toliau – Principai). 

2. BENDROJI DALIS
2.1. Projektuojant, statant bei įrengiant teismų pastatus vadovaujamasi Lietuvos Respublikos statybos įstatymu (Žin., 1996, Nr. 32-788; 2001, Nr. 101-3597), šiais Principais ir kitais nustatyta tvarka patvirtintais ar pri​imtais teisės aktais, reguliuojančiais statinių projektavimą ir sta​tybą.

2.2. Šie principai nustato naujų teismo pastatų statybos vietos parinkimo ir teismo patalpų įren​gimo reikalavimus.

2.3. Teismo patalpų įrengimas turi užtikrinti tinkamas teismo darbo sąlygas, nu​sta​tytas Lie​tuvos Respublikos teismų įstatyme (Žin., 1994, Nr. 46-851; 2002, Nr. 17-649) ir kituose teisės aktuose, reguliuojančiuose teismų darbą.

2.4. Projektuojant ir įrengiant teismų pastatus ir patalpas, būtina su​da​ryti tinkamas darbo sąlygas bei sau​gią aplinką teismo darbuotojams, proceso dalyviams ir visuomenės ats​to​vams.

3. Pastato vietos parinkimas
3.1.Teismo pastatas turi būti statomas miesto dalyje su gerai išvystyta infrastruktūra. 

3.2. Įėjimas ir fasadai turi būti suprojektuoti taip, kad pabrėžtų teismo, kaip teisingumą vykdančios institucijos, išskirtinumą.

4. Bendrieji patalpų išplanavimo PRINCIPAI
4.1. Tam, kad būtų galima užtikrinti saugią darbo aplinką teismo personalui, teismo patalpos turi būti suskirstytos į dvi atskirtas dalis: tarnybines ir viešas patalpas. Naujai statomuose teismuose, o esant galimybei – rekonstruojamuose, įrengiamos specialiosios paskirties, atskirtos nuo viešų ir tarnybinių patalpų patalpos.

4.2. Pagrindinės tarnybinės patalpos – tai teismo darbuotojų kabinetai, raštinė, biblioteka, teis​mo personalo pasitarimų kambarys (-iai), dokumentų priėmimo ir išdavimo patalpa, archyvas, darbo su slapta informacija patalpa, poilsio kambarys, kopijavimo tech​nikos, serverio, komutacijos mazgo patalpa ir kitos techninės patalpos. Patekimas į tarnybines patalpas turi būti kontroliuojamas. 

4.3.Viešos patalpos – susipažinimo su bylomis patalpa, teismo posėdžių salės, laukiamieji, kambariai proceso dalyviams ir kitos. 

4.4. Specialiosios paskirties patalpos – konvojuojamiesiems laikyti, įslaptinto ar saugomo  liudytojo ir nepilnamečio liudytojo ar nukentėjusiojo apklausos patalpos.

4.5. Skelbimai, kita informacija turi būti pateikiama viešose patalpose, gerai matomoje vietoje. 

5. tarnybinės patalpos
5.1. Personalo darbo kabinetai
Kiekvienas teisėjas, teismo ar skyriaus pirmininko patarėjas, teismo kancleris, skyriaus ar departamento vadovas, teismo atstovas ryšiams su žiniasklaida ir visuomene turi turėti atskirą kabinetą. 
Teisėjų padėjėjams, posėdžių sekretoriams, specialistams, tarnautojams ir kitam teismo personalui galima įrengti ne daugiau kaip tris darbo vietas viename kabinete.  
Teismo pirmininko, teismo pirmininko (-ų), skyrių pirmininkų ir teismo kanclerio kabi​ne​tas turėtų būti 20–25 kv. metrų ploto. Teisėjo kabinetas 12–15 kv. metrų, kitų darbuotojų – 8–12 kv. metrų. Jei pa​tal​po​je įrengiamos dvi ar daugiau darbo vietų, kiek​vienai skaičiuoja​ma ne mažiau kaip 6 kv. metrai darbo patalpos ploto 20 kub. metrų erdvės.
Naujai statomuose teismų pastatuose teisėjų padėjėjų ir teismo posėdžių sekretorių darbo kabinetai įrengiami šalia teisėjų darbo kabinetų. 

5.2. Pasitarimų kambariai

Pasitarimų kambariai įrengiami apygardų ir aukštesnės instancijos teismuose, šalia posėdžių salių. Pasitarimų kambario plotas – 10–15 kv. metrų. Durys iš posėdžių salės į pasitarimų kambarį montuojamos ne žemesnės kaip B garso izoliavimo klasės.

 5.3. Dokumentų priėmimo ir išdavimo patalpa

Dokumentų priėmimo ir išdavimo (vieno langelio) patalpoje priimami pareiškimai, prašymai, teismo procesiniai ir kiti dokumentai. Tam viešų patalpų bendroje erdvėje įrengiamos stikline ar kita atitvara atskirtos patalpos. Dokumentai paduodami ir atsiimami per įrengtą langą ar vitriną. Naujai statomų teismų pastatuose dokumentų priėmimo ir išdavimo patalpos sublokuojamos su raštinės patalpomis, rekonstruojamų – esant galimybei. Jei rekonstruojant teismo pastatą nėra galimybės dokumentų priėmimo ir išdavimo patalpos sujungti su raštine arba personalui įrengti įėjimo iš tarnybinių patalpų, įėjime į šią patalpą privalo būti sumontuota praėjimo kontrolės sistema.

Dokumentų priėmimo ir išdavimo patalpos dydis priklauso nuo teismo dydžio. Vienam dirbančiajam patalpoje turi būti ne mažiau kaip 8 kv. metrai ploto.

5.4. Archyvai

Teismuose turi būti numatytos patalpos, skirtos ilgalaikio saugojimo dokumentams (byloms) laikyti, ir įrengtos pagal reikalavimus archyvams. Einamosioms byloms saugoti numatoma erdvė ir įranga raštinės patalpose, jei nėra tokios galimybės, einamosioms byloms saugoti skirtos patalpos įrengiamos kuo arčiau raštinės patalpų.

Archyvas, kai teis​mo pastatas užima pirmą ir kitus aukštus, turi būti įrengiamas rūsyje arba pirmame aukšte. Ar​chyvų plotas nustatomas kiekvienu atskiru atveju atsižvelgiant į saugomų bylų skaičių, bet ne mažesnis kaip 30 kv. metrų. Archyvuose montuojamos metalinės mobilios lentynos. 

5.5. Daiktinių įrodymų saugykla

Teismo pastate, atsižvelgiant į teismo dydį, turi būti įrengta perimetru stacionariais metaliniais stelažais apstatyta 10–30 kv. metrų ploto daiktinių įrodymų saugykla.

5.6. Slaptų dokumentų patalpa

Slaptų dokumentų saugojimo ir darbo su slaptais dokumentais patalpa įrengiama vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybės ir tarnybos paslapčių įstatymo (Žin., 2004, Nr. 4-29) nuostatomis. Slaptiems dokumentams saugoti teismuose turi būti numatyta 8–10 kv. metrų patalpa su sustiprintomis plieninėmis durimis. Langai (jei yra) privalo būti apsaugoti nuo nesankcionuoto patekimo į patalpą. Patalpoje įrengiama apsaugos signalizacija, vaizdo stebėjimo sistema. Dokumentai saugomi pagal nustatytus reikalavimus atitinkamose spintose. 

5.7. Biblioteka

Bibliotekos vieta  ir planas turi būti patogūs naudotis teismo personalui. Biblioteka turi būti įrengta kuo arčiau teismo personalo darbo vietų. Įrengiamos bibliotekos plotas, priklausomai nuo teismo instancijos ir dydžio, turi būti 20–40 kv. metrų. 

5.8. Personalo poilsio kambarys 

 Poilsio kambarys – patalpa, skirta teismo darbuotojų poilsiui pertraukų metu. Patalpos dydis, priklausomai nuo teismo dydžio, turi būti 20–60 kv. metrų ploto. 

Patalpoje turi būti numatyta galimybė sumontuoti virtuvės įrangą.

5.9. Kopijavimo technikos patalpa

Tarnybinėse patalpose, esant galimybei kiekviename teismo pastato aukšte, įrengiama 8–12 kv. metų ploto kopijavimo technikos patalpa. Nesant galimybės įrengti atskiros kopijavimo technikos patalpos, tarnybinių patalpų koridoriuje turėtų būti numatyta vieta kopijavimo technikai, kuri gali būti atitverta skaidria atitvara.    

5.10. Serverių ir komutacijos mazgo patalpa  

Vietinio kompiuterinio tinklo serveris (-iai), komutavimo mazgas (-ai), nepertraukiamo maitinimo šaltinis (-iai) turi būti atskiroje patalpoje, kurioje įrengtos durys su koduojama spyna. Rekomenduojama saugumo klasė – 4 WK (itin aukšta apsauga esant didelei įsilaužimo rizikai). Gaisro saugumo klasė – EI 15 – EI 90, atsparumas ugniai – nuo 15 iki 90 min.

Patalpos plotas – 8–10 kv. metrų.

Serverių ir komutacijos mazgo patalpą siūloma įrengti pastato viduryje, tarnybinėse patalpose, šalia teismo informacinių technologijų specialisto kabineto. Į serverių ir komutacijos mazgo patalpą galima įrengti įėjimą iš informacinių technologijų specialisto kabineto.

Patalpa įrengiama taip, kad būtų išlaikytos techninėje dokumentacijoje nurodytos aparatūros eksploatavimo sąlygos. Patalpoje negali būti atvirų vandentiekio, kanalizacijos ar šildymo sistemos vamzdžių. Patalpa turi būti apsaugota nuo vandens užliejimo.

5.11. Kitos pagalbinės patalpos

Priklausomai nuo teismo dydžio įrengiama 8–20 kv. metrų ploto perimetru stacionariais metaliniais stelažais apstatyta inventoriaus ir priemonių saugojimo patalpa – sandėlis. 

Kiekviename pastato aukšte įrengiama 6–8 kv. metrų ploto valytojo patalpa. Valytojo patalpoje persirengiama, laikomas patalpoms valyti skirtas inventorius ir priemonės, turi būti vandens padavimo ir nuotėkų šalinimo įranga. 

Cokoliniame ar pirmame pastato aukšte, esant poreikiui, įrengiama kiemsargio patalpa.  Kiemsargio patalpoje persirengiama, laikomas teritorijos priežiūros inventorius ir priemonės.

6. viešos patalpos
6.1. Posėdžių salės

Posėdžių salėmis naudojasi teismas, by​los dalyviai ir liudytojai. Jose turi būti numatytos vietos žiūrovams. Salės išplanavimas turi garantuoti, kad proceso dalyviai gerai matytų vienas kitą.

Posėdžių salės pagal galimybes turi turėti ne mažiau kaip du įėjimus. Vienas – bylos dalyviams ir žiūrovams, kitas – teismo personalui, kuriuo, iškilus grėsmei, būtų galima greitai pasišalinti. Naujai statomuose teismų pastatuose ir esant galimybei rekonstruojamuose teismų pastatuose turi būti įrengtas atskiras įėjimas konvojuojamiems asmenims į posėdžių salę pristatyti. Sulaikytiems asmenims posėdžių salėse įrengiamos smūgiams atsparios stiklo atitvaros. Patekimas iš tarnybinių patalpų į posėdžių sales turi būti ne per viešas patalpas.

Bendros kompetencijos visų lygių teismuose viena posėdžių salė turi būti pritaikyta saugomam ar įslaptintam liudytojui.

Teisėjo (-jų) vieta įrengiama ant pakylos. Posėdžių sekretoriaus vieta įren​giama šalia teisėjo darbo vietos. Posėdžių sekretorius turi matyti teisėją (-us) ir proceso dalyvius. Proceso dalyvių vietos įrengiamos prieš teisėjo darbo vietą. Tarp proceso dalyvių prieš teisėją įrengiama tribūna liudytojams. Priešais teisėjo (-jų) darbo vietą (-as) už proceso dalyvių įrengiamos vietos žiūrovams. Baudžiamųjų bylų posėdžių salėse, advokato pusėje įrengiama vieta teisiamiesiems.

Teisme turi būti viena didelė 70–100 kv. metrų salė ir kelios mažesnės, 30–50 kv. metrų ploto.

Pirmosios instancijos teismuose viena po​sė​džių salė įrengiama dviem teisėjams, apygardų ir apygardų administraciniuose teismuose – trims teisėjams, Lietuvos apeliaciniame, Lietuvos vyriausiajame administraciniame ir Lietuvos Aukščiausiame Teisme – šešiems teisėjams.

6.2. Laukiamieji 

Laukiamieji turi būti prie posėdžių salių. Laukiamųjų dydis paskaičiuojamas taip, kad jame tilptų iki 8–10 žmo​nių vienai teismo salei. Laukiamieji turi būti matomi iš budinčio patalpos arba stebimi vaizdo stebėjimo priemonėmis. Patartina laukiamuosius įrengti vienoje erdvėje.

6.3.  Proceso dalyvių kambariai

Patalpos, skirtos ieškovams, atsakovams, nukentėjusiesiems ir kaltinamiesiems susitikti su advokatais ir prokurorais. Pageidautina, kad 8–15 kv. metrų ploto proceso dalyvių kambariai būtų įrengti prie laukiamųjų ir būtų gerai matomi iš budėtojo patalpos. Proceso dalyvių patalpose atitvara į bendrą erdvę įrengiama iš smūgiams atsparaus stiklo. 

Trims posėdžių salėms įrengiamas vienas proceso dalyvių kambarys, tačiau ne mažiau kaip vienas visam teismui.

6.4. Susipažinimo su bylomis patalpa

Susipažinimo su bylomis patalpos paskirtis – saugioje aplinkoje ir netarnybinėse patalpose leisti turintiems teisę interesantams susipažinti su bylos medžiaga. Susipažinimo su bylomis patalpa įrengiama šalia dokumentų priėmimo ir išdavimo arba raštinės patalpų. Bylos iš tarnybinių patalpų susipažinimo su bylomis patalpose esantiems interesantams perduodamos per nedūžtančio stiklo vitrinoje įrengtą langelį. Nuo bendros erdvės susipažinimo su bylomis patalpa atskiriama nedūžtančio stiklo atitvara. Įėjimas ir išėjimas iš patalpos turi būti kontroliuojamas iš tarnybinių patalpų. Patalpoje turi būti sumontuota vaizdo stebėjimo sistema. Susipažinimo su bylomis patalpos dydis, priklausomai nuo teismo dydžio, turi būti 9–15 kv. metrų.

6.5. Apsaugos postas

6–10 kv. metrų ploto apsaugos postą pageidautina įrengti šalia budėtojo patalpos. Apsaugos postas skirtas rimtį ir tvarką teisme užtikrinančiam pareigūnui (-ams). Apsaugos poste montuojama teismo pastato vaizdo stebėjimo įranga, apsaugos ir priešgaisrinės signalizacijos valdymo pultas. 

Skaidrios apsaugos posto atitvaros ir langai turi būti atsparūs dūžiams. Apsaugos posto patalpos turi būti įrengtos taip, kad į jas negalėtų patekti pašaliniai asmenys.

6.6. Budėtojo patalpa
Budėtojas teikia informaciją interesantams, prižiūri viešas patalpas, posėdžių sales, tar​ny​bi​nes patalpas. Budėtojo patalpa turi būti įrengta tokioje vie​toje, kad budėtoją lengvai pastebėtų į teismą atėję asmenys, o jis lengvai galėtų stebėti vie​šas patalpas ir įėjimą į tarnybines patalpas. Budėtojo patalpos įrengiamos atviroje erdvėje, pageidautina arčiau apsaugos posto. Mažuose teismų pastatuose budėtojų vieta ir apsaugos postas  gali būti įrengiami vienoje patalpoje.

7. kitos patalpos
7.1. Patalpos konvojuojamiesiems laikyti

Patalpos konvojuojamiems asmenims laikyti turi būti įrengtos rūsyje ar cokoliniame aukšte, nesant galimybės – pirmame teismo pastato aukšte. Konvojuojamieji į laikino sulaikymo kameras turi būti pristatomi per atskirą įėjimą. Kad pašaliniai asmenys negalėtų prieiti prie konvojaus ar kito specialiojo transporto, esant galimybei įrengiamas atitvertas kiemas. 
Rekonstruojamuose teismų pastatuose sulaikytų asmenų iš laikino sulaikymo kamerų į posėdžių sales maršrutą reikia planuoti taip, kad sulaikytieji nebūtų vedami per viešas patalpas ir lydint juos būtų kuo mažiau pašalinių asmenų. Naujai statomuose teismų pastatuose sulaikytiesiems į posėdžių sales pristatyti įrengiamas atskiras įėjimas.
Priklausomai nuo teismo dydžio, įrengiamos ne mažiau kaip trys laikino sulaikymo kameros. Konvojaus pareigūnams, priklausomai nuo teismo dydžio, įrengiama 12–30 kv. metrų patalpa.
Reikalavimai laikino sulaikymo kameroms nustatomi Lietuvos Respublikos teisingumo ministro įsakymu. 
7.2. Kambarys įslaptintam ar saugomam liudytojui

Bendros kompetencijos teismuose šalia posėdžių salės, kuri pritaikyta įslaptinto ar saugomo liudytojo apklausai, įrengiamas specialius reikalavimus atitinkantis kambarys įslaptintam ar saugomam liudytojui. Taip pat šioje patalpoje gali būti apklausiami nepilnamečiai ir saugomi liudytojai, nukentėjusieji. 

Kambario įslaptintam liudytojui reikalavimai nustatomi Lietuvos Respublikos teisingumo ministro įsakymu.

7.3. Nepilnamečio liudytojo ar nukentėjusiojo apklausos kambariai

Nepilnamečio liudytojo ar nukentėjusiojo apklausos kambarys gali būti įrengtas kambaryje, naudojamame įslaptintam ar saugomam liudytojui. 

Reikalavimai nepilnamečio liudytojo ar nukentėjusiojo apklausos kambariams nustatomi Lietuvos Respublikos teisingumo ministro įsakymu. 

8. Patalpų apdaila
Įrengiant teismų patalpas, dėmesys ypač turi būti skiriamas apdailos medžiagų kokybei. Pageidautina naudoti pastelinių spalvų apdailos medžiagas. Galima naudoti tik Lie​tu​vo​je sertifikuotas medžiagas. Naujai įrengiamose ar rekonstruojamose teis​mo patalpose naudotinos šios apdailos medžiagos:

8.1. Grindys

Danga parenkama atsižvelgiant į eksploatavimo intensyvumą, turi atitikti įrengiamų grindų dangai keliamus reikalavimus.

8.2. Sienos

Gipso kartono sienos klijuojamos dažomais tapetais ir dažomos ekologiškais dažais, sa​nitariniuose mazguose klijuojamos keraminėmis plytelėmis.

Mūrinės sienos tinkuojamos ir dažomos ekologiškais dažais, sanitariniuose maz​guo​se – keraminėmis plytelėmis.

Archyvo, sandėliavimo, kitose pagalbinėse patalpose ir patalpose konvojuojamiems asmenims laikyti sienos gali būti dažomos netinkuojant.

8.3. Lubos 

Teismo patalpose įrengiamos pakabinamos akustinės (triukšmą ir aidą slopinančios) lubos. Akustinis triukšmas bendro naudojimo patalpose turi būti ne didesnis kaip 85 dBA, darbo kabinetuose ir posėdžių salėse – iki 50 dBA. 

8.4. Langai 

Langai turi būti pagaminti iš klijuoto medžio, metalo konstrukcijų arba plastikiniai, įstiklinti stiklo paketu, baudžiamųjų bylų posėdžių salėse – su rakinamomis varčiomis ir smūgiams atspariu stiklu.

8.5. Durys

Vidinės durys turi būti su faneruota arba laminuota varčia. Lauko durys – plastikinės arba natūralaus medžio, esant techniniams reikalavimams – iš metalo konstrukcijų.

9. Procesinė įranga
9.1. Posėdžių eigos fiksavimo įranga

Teismo posėdžio metu posėdžio dalyviai turi gerai girdėti vienas kitą. Be to, turi būti sudarytos sąlygos daryti teismo posėdžio garso įrašą, todėl posėdžių salėje turi būti įrengta akustinė sistema. Akustinę sistemą sudaro: mikrofonai posėdžio dalyviams, garsiakalbiai ir sistemos valdymo pultas, kurį valdo teisėjas (kolegijos pirmininkas) arba posėdžio sekretorius. Prie šio pulto jungiamas garso įrašymo įrenginys.

Posėdžio eigai fiksuoti (garsui įrašyti) naudojamas nešiojamas skaitmeninis diktofonas ir salės mikrofonų sistema. Skaitmeninis garso takelis iš diktofono į kompiuterį perkeliamas rankiniu būdu. Iš kompiuterio įrašas gali būti perkeltas į centralizuotą garso įrašų bazę. Mikrofonų sistemą sudaro balduose įmontuojami mikrofonai, pritvirtinti prie lanksčių stovelių, arba belaidžiai mikrofonai ir mikrofonų valdymo pultas, kuris gali būti naudojamas aptarnauti dvi teismo sales po 5 mikrofonus vienu metu. Dviejų kanalų garso stiprintuvas ir garsiakalbiai yra skirti dviem salėms. Jie montuojami apylinkių teismų didžiosiose posėdžių salėse, skirtose baudžiamosioms byloms nagrinėti.
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Mažose posėdžių salėse gali būti naudojama kita posėdžio eigos fiksavimo įranga. Garsui įrašyti naudojamas nešiojamas skaitmeninis diktofonas su papildomu išoriniu stereomikrofonu. Skaitmeninis garso takelis iš diktofono į kompiuterį perkeliamas rankiniu būdu. Iš kompiuterio įrašas gali būti perkeltas į centralizuotą garso įrašų bazę. Mikrofonai pastatomi ant teisėjo stalo nukreipiant juos į advokato ir prokuroro puses.
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9.2. Teismo patalpų apsaugos priemonės

Teismo patalpose turi būti įrengta apsaugos nuo nesankcionuoto pateikimo į teismo patalpas signalizacija. Signalizacija turi būti prijungta prie centrinio stebėjimo pulto.

Pirmajame apsaugos ruože montuojami stiklo dūžio ir judesio davikliai. Varstomuose languose įmontuojami magnetiniai kontaktiniai jutikliai ir vitrinos su stiklo dūžio jutikliais. 

Antrajame apsaugos ruože judesio jutikliais blokuojama patalpų erdvė. Atskirų patalpų jutikliai turi būti jungiami į atskirus apsauginės signalizacijos spindulius. Apsauginės signalizacijos jutiklių kiekis neturi viršyti trijų jutiklių viename spindulyje.

Teismo patalpose turi būti įrengta apsauginė užpuolimo signalizacija, prijungta prie teismo patalpų vietinio stebėjimo pulto ir centralizuoto stebėjimo pulto. Apsauginė užpuolimo signalizacija (pavojaus mygtukai) montuojama visose patalpose, kuriose vyksta teismo procesai, ir apsaugos poste. Teismo patalpų apsauginė užpuolimo signalizacija jungiama atskirais apsauginės signalizacijos spinduliais. Teismo patalpų apsauginės įsilaužimo ir užpuolimo signalizacijos vietinio stebėjimo pultas montuojamas apsaugos poste. Apsauginė įsilaužimo bei užpuolimo signalizacija turi turėti garso ir šviesos signalizatorius. 

Visi įėjimai į teismo patalpas (išskyrus pagrindinį įėjimą) turi būti valdomi kompiuterizuota ar kita įeigos kontrolės sistema. Tam tikroms darbuotojų grupėms turi būti nustatyti įėjimo apribojimai. Teismo patalpose turi būti įrengta vaizdo stebėjimo sistema, fiksuojanti pastato perimetrą, visus įėjimus į teismo pastatą, įėjimus iš viešų patalpų į tarnybines, iš apsaugos posto nematomas viešų patalpų erdves. Vaizdo stebėjimo monitoriai montuojami teismo patalpų apsaugos poste. Duomenys turi būti saugomi kompiuterinėje laikmenoje ne trumpiau kaip 31 parą.

 10. Apšvietimas ir instaliacija 
Patalpų apšvietimas ir instaliacija įrengiami atsižvelgiant į patalpų paskirtį ir jų išdėstymą pastate. Patalpoje turi būti pakankamas visiems darbo veiksmams atlikti, higienos normas atitinkantis natūralus ir dirbtinis apšvietimas.

Jungikliai turi būti sumontuoti metro aukštyje nuo grindų, šakučių lizdai turi būti įrengti plastikiniuose kanaluose prie palangės arba  grindjuostės lygyje, sieniniai – 0,4 metro aukštyje nuo grindų. Visi šakučių lizdai turi būti įžeminti.

Kiekviena darbo vieta turi turėti ne mažiau kaip 3 pažymėtus buitiniam vartojimui skirtus šakučių lizdus.

Posėdžių salių apšvietimas turi būti įrengtas taip, kad teisėjų, teismo proceso šalių ir liudytojų stalai būtų pakankamai apšviesti, būtų patogu rašyti ir skaityti. Elektriniai šviestuvai sumontuojami taip, kad būtų apšviesti ir gerai matomi dalyvių veidai. Apšvietimas turi būti reguliuojamas. 

Serveriams ir kompiuterinėms darbo vietoms įrengiamas atskiras nuo buitinio, kintamos (50 (60) Hz) srovės 220 V vardinės įtampos elektros maitinimo tinklas. Leistini tolydūs, ne pulsinio pobūdžio įtampos nukrypimai nuo vardinės įtampos: 

serveriams – mažiausiai – 200 V, daugiausiai – 260 V;

darbo vietoms – mažiausiai – 190 V, daugiausiai – 260 V.

Elektros linijose neturi būti elektromagnetinių trukdžių, atsirandančių jungiant ir išjungiant galingą elektros įrangą, aukšto dažnio trikdžių, atsirandančių dėl elektromagnetinių spinduliavimų poveikio.

Elektros paskirstymo skydelį su automatinių jungiklių bloku rekomenduojama montuoti serve​rių ir komutacijos mazgo patalpoje. Jis  gali būti montuojamas ir laisvai prieinamoje vietoje, ta​čiau tokiu atveju turi būti rakinamas.

Vietiniame tinkle naudojamos kompiuterinės įrangos elektros maitinimo lizdų trečias taškas turi būti įžemintas, naudojant nuo elektros tinklo nepriklausomą 2–4 omų varžos įžeminimą.

Vietinio kompiuterių tinklo instaliaciniams kabeliams tiesti nuo kompiuterinių darbo vietų iki komutacijos mazgo turi būti numatyti instaliaciniai kanalai arba ertmės. Rekomenduojama silpnų srovių tinklus įrengti išoriniuose kanaluose. 

Serverio patalpoje turi būti komutacinė spinta su dvigubais rėmais, aktyvia ventiliacija ir su įžeminimo komplektu. Įrangos spinta suprojektuojama taip, kad atitiktų visas būtinas sąlygas (plotą, energijos tiekimą ir t. t.) ir gerai veiktų jose įmontuota pasyvioji ir aktyvioji įranga. Spintoje atliekama visų abonentų komutacija. Į ją suvedami visi abonentų telekomunikacinių tinklų kabeliai ir numatomas reikiamas kiekis jungčių paskirstymo skydams, kompiuteriniams ir telefoniniams komutaciniams skydams sujungti (kabeliams išskirstyti). Spintoje numatomi maitinimo ir įžeminimo komplektai.

Kompiuterinį telefoninį tinklą pageidaujama suprojektuoti remiantis struktūrinio kabeliavimo principais, pagal žvaigždės tipologiją. Pagrindinė projektuojamo tinklo funkcija – sujungti visas darbo vietas į vieną bendrą kompiuterinį tinklą.

Pastate turi būti projektuojamos darbo vietos taip, kad prie kiekvienos iš jų būtų vienas dvigubas lizdas, skirtas kompiuteriniam ir telefoniniam tinklui. Šalia kiekvienos darbo vietos suprojektuojami ne mažiau kaip trys kompiuterinei technikai skirti atitinkamai pažymėti elektros lizdai su atskira saugiklių linija.

Į kiekvieną kompiuterinio tinklo darbo vietą klojamas vienas neekranuotas 5 kategorijos kabelis (UTP). Naudojami neekranuoti RJ45 lizdai bei neekranuotos komutavimo panelės. Kompiuterių lizdai jungiami į neekranuotą 24 portų komutavimo skydą.

Į kiekvieną telefoninio tinklo darbo vietą klojamas vienas neekranuotas 5 kategorijos kabelis (UTP). Naudojami neekranuoti RJ45 lizdai ir neekranuotos komutavimo skydai. Telefono lizdai jungiami į neekranuotą 24 portų komutavimo skydą.

11. ŠILDYMAS IR VĖDINIMAS

Šildomos ir vėdinamos patalpos turi atitikti higienos normų reikalavimus. Nuolatinė temperatūra patalpose turi būti palaikoma automatiškai, naudojant patalpų temperatūros jutiklius.

Konvojuojamiesiems laikyti skirtose patalpose įrengiamas grindinis ar orinis šildymas.

Posėdžių salės ir kitos nenuolatinio naudojimo patalpos turi būti vėdinamos kintamu režimu, t. y. turi būti įdiegta oro kokybės reguliavimo sistema. Reikia, kad būtų numatytos apsaugos priemonės, kurios užtikrintų, kad atidarius langus išsijungtų patalpų vėsinimo arba šildymo sistema. 

12. BALDAI PERSONALO KABINETUOSE

Rekomenduojamas baldų komplektas teismų darbo kabinetuose:

12.1. Teismo pirmininko, teismo pirmininko pavaduotojo, skyriaus pirmininko, teismo kanclerio kabinetas:

· darbo stalas su pristatomu šoniniu staliuku darbui kompiuteriu ir keturių stalčių bloku;

· priestalis ir lankytojų kėdės;

· dviejų dalių spinta drabužiams su lentyna;

· spinta dokumentams su dvejomis stiklo durelėmis ir dvejomis žemomis nepermatomomis durelėmis;

· spinta dokumentams su viena atvira dalimi su lentynomis ir dvejomis žemomis nepermatomomis durelėmis;

· komoda su keturiais stalčiais per vidurį ir nepermatomomis durelėmis iš šonų;

· metalinė vienguba žema spinta dokumentams;

· teisėjo kėdė.

12.2. Teisėjo, teismo kanclerio kabinetas:

· kampinis rašomasis stalas su keturių stalčių bloku;

· dviejų dalių spinta drabužiams su lentyna;

· spinta dokumentams su dvejomis stiklo durelėmis ir dvejomis žemomis nepermatomomis durelėmis;

· spinta dokumentams su viena atvira dalimi su lentynomis ir dvejomis žemomis nepermatomomis durelėmis;

· metalinė vienguba žema spinta dokumentams;

· teisėjo kėdė;

· lankytojų kėdės, 2 vnt.

12.3. Teismo pirmininko ar skyriaus pirmininko patarėjo, teisėjo padėjėjo kabinetas:

· kampinis rašomasis stalas su keturių stalčių bloku;

· vienos dalies spinta drabužiams su lentyna;

· spinta dokumentams su viena atvira dalimi su lentynomis ir dvejomis žemomis nepermatomomis durelėmis;

· metalinė vienguba žema spinta dokumentams;

· darbo kėdė;

· lankytojų kėdė, 1 vnt.

12.4. Vyriausiojo finansininko, raštinės vedėjo kabinetas:

· kampinis rašomasis stalas su keturių stalčių bloku;

· vienos dalies spinta drabužiams su lentyna;

· spinta dokumentams su viena atvira dalimi su lentynomis ir dvejomis žemomis nepermatomomis durelėmis, 2 vnt.;

· metalinė vienguba aukšta spinta dokumentams;

· darbo kėdė;

· lankytojų kėdė, 1 vnt.

12.5. Teismo posėdžių sekretoriaus, administracijos sekretoriaus, ūkio vedėjo kabinetas:

· kampinis rašomasis stalas su keturių stalčių bloku;

· vienos dalies spinta drabužiams su lentyna;

· spinta dokumentams su viena atvira dalimi su lentynomis ir dvejomis žemomis nepermatomomis durelėmis;

· darbo kėdė;

· lankytojų kėdė, 1 vnt.

12.6. Teismo darbuotojo (specialisto) kabinetas dviem asmenims:

· kampinis rašomasis stalas su keturių stalčių bloku, 2 vnt.;

· dviejų dalių spinta drabužiams;

· spinta dokumentams su viena atvira dalimi su lentynomis  ir dvejomis žemomis nepermatomomis durelėmis, 2 vnt.;

· darbo kėdė, 2 vnt.;

· lankytojų kėdė, 1 vnt.

Jei viename kabinete įrengiamos dvi teisėjo padėjėjo darbo vietos, komplektuojama dviejų dalių spinta drabužiams su lentyna, metalinė vienguba aukšta spinta dokumentams laikyti. Jei viename kabinete įrengiamos dvi posėdžių sekretorių darbo vietos, komplektuojama dviejų dalių spinta drabužiams su lentyna. Teismuose, kuriuose dirba 20 teisėjų ir daugiau, vyriausiojo finansininko kabinete komplektuojama dviguba aukšta metalinė spinta dokumentams laikyti.

_____________

