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TEISMO POSĖDŽIŲ GARSO ĮRAŠYMO, SAUGOJIMO TAISYKLĖS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Teismo posėdžių garso įrašymo, saugojimo taisyklių (toliau – Taisyklės) tikslas – reglamentuoti Lietuvos Respublikos teismams teismo posėdžių garso įrašymo, įrašų saugojimo tvarką.
2. Teismo posėdžio garso įrašo paskirtis – užfiksuoti teismo posėdžio eigą ir, esant poreikiui, jo pagalba atlikti teismų darbo (teismo posėdžio metu) administracinę kontrolę.

3. Šis įrašas nėra bylos sudėtinė dalis ir jo kopijos bylos dalyviams nėra daromos.

4. Teismo posėdžio garso įrašas yra daromas kiekvieno žodinio proceso metu (išskyrus uždarus, neviešus teismo posėdžius).

5. Teismo posėdžio garso įrašas paprastai nėra daromas, jei į posėdį neatvyko bylos dalyviai ar nėra rašomas teismo posėdžio protokolas.

6. Už teismo posėdžio garso įrašymą bei perkėlimą į kompiuterinę laikmeną yra atsakingas teismo posėdžio sekretorius ar kitas teismo pirmininko paskirtas asmuo.

7. Taisyklės yra rekomendacinio pobūdžio, skirtos Lietuvos Respublikos bendrosios ir specialiosios kompetencijos teismams.

II. TEISMO POSĖDŽIO GARSO ĮRAŠYMAS

8. Asmuo, atsakingas už teismo posėdžio garso įrašymą, turi užtikrinti, kad teismo posėdžio salėje būtų techniškai tvarkingas garso įrašymo įrenginys.

9. Prasidedant posėdžiui, teismo posėdžio sekretorius įjungia garso įrašymo įrenginį ir posėdžio metu kontroliuoja jo darbą, t. y. atlieka garso įrašymo įrenginio patikrinimą, ar posėdis įrašinėjamas.
10. Teisėjas, prieš pradėdamas teismo posėdį, turi įspėti proceso dalyvius, kad posėdis bus įrašomas.
11. Jeigu dėl tam tikrų kliūčių garso įrašymas negali būti daromas, teismo posėdžio sekretorius apie tai privalo nedelsdamas pranešti pirmininkaujančiam teisėjui, kuris sprendžia, ar tęsti teismo posėdį. Jei posėdis tęsiamas, teismo posėdžio protokole nurodoma, dėl kokių priežasčių nėra vykdomas teismo posėdžio garso įrašymas.

12. Jei garso įrašymo įrenginys stabdomas, apie tai pažymima teismo posėdžio protokole.

13. Posėdžio garso įrašas yra nenutrūkstamas, išskyrus  tuos atvejus, kai bylos nagrinėjimas vyksta su pertraukomis arba teismo posėdis atidedamas.
14. Išskirtiniais atvejais teisėjas (teisėjų kolegija) gali padaryti pertrauką arba atidėti teismo posėdį, kol bus sutvarkytas garso įrašymo įrenginys.

III. TEISMO POSĖDŽIO GARSO ĮRAŠŲ PERKĖLIMAS Į NUOLATINIO SAUGOJIMO VIETĄ

15. Pasibaigus teismo posėdžiui ne vėliau kaip kitą darbo dieną garso įrašas turi būti  perkeliamas į kompiuterinę laikmeną.
16. Garso bylai (-oms) suteikiamas sutartinis pavadinimas:

TeismoNr_BylosNr_Data_EilėsNr.gbp:
TeismoNr. – teismo kodas, nustatytas Teisėjų tarybos 2006 m. birželio 9 d. nutarimu  Nr. 13P-475;
BylosNr. – teismo bylos numeris;

Data – teismo posėdžio data;

EilėsNr. – kontrolinis skaičius, parodantis posėdžio eilės numerį, jei tą pačią dieną vyko keli tos pačios bylos teismo posėdžiai (daryta pertrauka ir pan.);
gbp – garso bylos plėtinys (mp3, wma ir t.t.).

Sutvarkytos  bylos pavadinimas  turi atrodyti pavyzdžiui taip:

55_2-12345-714-2009_20090101_1.wma
TeismoNr. – Vilniaus apygardos teismas (55);

BylosNr. – teismo bylos numeris (2-12345-714/2009);

Data – teismo posėdžio data (2009.01.01);

EilėsNr. – kontrolinis skaičius (1);

wma – garso laikmenos plėtinys.

17. Sutvarkytos garso bylos perkėlimas į saugyklą:
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17.1. kompiuterinė laikmena pasiekiama įvedus adresą į Windows Explorer adreso eilutę //TeismasNr, kur Nr. yra teismo kodas;

17.2. pasirenkamas teisėjas (Teisejas_1);
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17.3. pasirenkama teisena;

17.4. įkeliama garso byla, sutvarkyta 16 punkte nustatyta tvarka;
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18. Atsižvelgiant į teismuose naudojamą techninę garso įrašo įrašymo įrangą, perkėlimo į kompiuterinę laikmeną tvarka gali skirtis.
19. Teismo posėdžio garso įrašas kompiuterinėje laikmenoje saugojamas teisės aktų nustatyta tvarka.
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