[image: image1.png]



TEISĖJŲ TARYBA

NUTARIMAS

dėl Centrinės hipotekos įstaigos filialų hipotekos skyrių prie apylinkių teismų bylų (dokumentų) perdavimo apylinkių teismams

tvarkos aprašo PATVIRTINIMO

2011 m. liepos 15 d. Nr. 13P-92-(7.1.2)

Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos teismų įstatymo (Žin., 1994, Nr. 46-851; 2002, Nr. 17-649; 2003, Nr. 17-700; 2006, Nr. 60-2121; 2008, Nr. 81-3186) 120 straipsnio 27 punktu, Teisėjų taryba n u t a r i a

patvirtinti Centrinės hipotekos įstaigos filialų hipotekos skyrių prie apylinkių teismų bylų (dokumentų) perdavimo apylinkių teismams tvarkos aprašą (pridedama).

	Pirmininkas
	Gintaras Kryževičius


	Sekretorius
	Artūras Drigotas


PATVIRTINTA

Teisėjų tarybos 2011 m. liepos 15 d.

nutarimu Nr. 13P-92-(7.1.2)
Centrinės hipotekos įstaigos filialų hipotekos skyrių prie apylinkių teismų  bylų (dokumentų) perdavimo apylinkių teismams
tvarkos aprašas
1. Centrinės hipotekos įstaigos filialų hipotekos skyrių prie apylinkių teismų bylų (dokumentų) perdavimo apylinkių teismams tvarkos aprašas nustato Centrinės hipotekos įstaigos filialų hipotekos skyrių prie apylinkių teismų (toliau – hipotekos skyrius) bylų (dokumentų) perdavimo apylinkių teismams, prie kurių buvo įsteigti hipotekos skyriai, (toliau – apylinkių teismas)  tvarką. 
2. Apylinkių teismai perima saugoti į teismų archyvus šias hipotekos skyrių bylas (dokumentus), kurios buvo suformuotos nuo 1998 m. sausio 1 d. iki 2010 m. rugsėjo 16 d.:
2.1. Bylas (dokumentus) hipotekos skyriaus veiklos klausimais:
2.1.1. Teismo pirmininko įsakymus hipotekos skyriaus veiklos organizavimo klausimais, hipotekos skyriaus personalo klausimais;

2.1.2. Hipotekos skyriaus veiklos tikrinimo dokumentus;

2.1.3. Gautų dokumentų registrus;

2.1.4. Siunčiamų dokumentų registrus;

2.1.5. Gautus dokumentus;

2.1.6. Siunčiamus dokumentus;

2.1.7. Susirašinėjimo su Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija, Centrine hipotekos įstaiga, kitomis institucijomis bei įstaigomis veiklos klausimais, dokumentus;

2.1.8. Metų dokumentacijos planus, dokumentacijos plano papildymų sąrašus, dokumentacijos plano suvestines;

2.1.9. Prašymus dėl informacijos suteikimo.

2.2. Dokumentus, susijusius su finansų ir personalo valdymo klausimais:

2.2.1. Metų išlaidų sąmatas, jų pakeitimus;

2.2.2. Metų išlaidų sąmatų vykdymo finansinės atskaitomybės dokumentus;

2.2.3. Metų išlaidų sąmatų vykdymo ketvirčių finansinės atskaitomybės dokumentus;

2.2.4. Pajamų mokesčio deklaracijas;

2.2.5. Valstybinio socialinio draudimo fondo lėšų finansines ataskaitas, pranešimus SODRAI apie apdraustųjų valstybinio socialinio draudimo įmokas;

2.2.6. Kasos dokumentus;

2.2.7. Kasos knygas;

2.2.8. Didžiąsias knygas;
2.2.9. Banko dokumentus ir banko operacijų dokumentus, darbo užmokesčio apskaičiavimo, darbo laiko apskaitos žiniaraščius;
2.2.10. Depozitų knygas;
2.2.11. Kreditų (asignavimų) ir išlaidų apskaitos knygas;
2.2.12. Materialinių vertybių judėjimo ir nurašymo dokumentus;
2.2.13. Asmens sąskaitų korteles;
2.2.14. Nedarbingumo pažymėjimus;
2.2.15. Einamųjų sąskaitų ir atsiskaitymų knygas;
2.2.16. Inventorizacijos aprašus ir jų registrus;
2.2.17. Specialiuosius apskaitos dokumentus, banko operacijų dokumentus;
2.2.18. Darbų bei paslaugų sutartis, atliktų darbų bei paslaugų aktus, pažymas;
2.2.19. Pranešimus apie apdraustųjų socialiniu draudimu priėmimą į darbą, atleidimą iš darbo, nemokamų atostogų suteikimą;
2.2.20. Darbo apmokėjimo metų statistines ataskaitas.
2.3. Bylas dėl išieškojimo ir kitas hipotekos teisėjų priimtas nutartis:

2.3.1. Hipotekos teisėjo nutartis atsisakyti įregistruoti turto arešto aktą Turto arešto aktų registre ir jų registrus;

2.3.2. Hipotekos teisėjo nutartis išregistruoti laikinai įregistruotą turto arešto aktą iš Turto arešto aktų registro ir jų registrus;

2.3.3. Bylas dėl priverstinio skolos išieškojimo, išieškant iš nekilnojamojo ir kilnojamojo turto ir jų registrus;

2.3.4. Hipotekos teisėjo nutartis pakeisti duomenis Hipotekos registre ir jų registrus;
2.3.5. Hipotekos teisėjo nutartis dėl įkeitimo teisės pasibaigimo iš įkeitimo sutarčių, sudarytų iki 1998 m. balandžio 1 d. (nekilnojamieji daiktai);

2.3.6. Hipotekos teisėjo nutartys dėl įkeitimo teisės pasibaigimo iš įkeitimo sutarčių, sudarytų iki 1998 m. balandžio 1 d. (kilnojamieji daiktai).
3. Hipotekos skyriai perduoda apylinkių teismams tik tinkamai sutvarkytas ir saugojimui paruoštas bylas (dokumentus). 

4. Bylų (dokumentų) perėmimas įforminamas hipotekos skyriaus vedėjo ir atitinkamo apylinkės teismo archyvaro pasirašytu bylų (dokumentų) perdavimo-priėmimo aktu (1 priedas).
Centrinės hipotekos įstaigos filialų hipotekos skyrių prie apylinkių teismų bylų (dokumentų) perdavimo apylinkių teismams tvarkos aprašo

(Teisėjų tarybos 2011 m. liepos 15 d. nutarimo Nr. 13P-92-(7.1.2) ) 1 priedas
CENTRINĖS HIPOTEKOS ĮSTAIGOS FILIALAS HIPOTEKOS SKYRIUS PRIE ____________ RAJONO APYLINKĖS TEISMO

 ____________ RAJONO APYLINKĖS TEISMAS

TVIRTINU

__________ rajono apylinkės teismo pirmininkas

CENTRINĖS HIPOTEKOS ĮSTAIGOS FILIALO HIPOTEKOS SKYRIAUS PRIE ____________ RAJONO APYLINKĖS TEISMO BYLŲ (DOKUMENTŲ)  
PERDAVIMO-PRIĖMIMO AKTAS

2011 m. __________  d. 

Vilnius

Vadovaudamiesi Lietuvos archyvų departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės generalinio direktoriaus 2001 m. gruodžio 28 d. įsakymu Nr. 88 (Žin., 2002, Nr. 5-211; 2005, Nr. 132-4773) patvirtintomis Dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisyklėmis, Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2010 m. liepos 21 d. nutarimu Nr. 1064 „Dėl Teisingumo ministerijos filialų veiklos nutraukimo“ (Žin., 2010, Nr. 88-4649), Centrinės hipotekos įstaigos filialo hipotekos skyriaus prie___________ rajono apylinkės teismo vedėjas _________________________ perdavė, o ____________ rajono apylinkės teismo archyvaras _________________________ priėmė šias bylas (dokumentus):

	Eil.

Nr.
	Bylos antraštė
	Chronologinės ribos
	Bylų skaičius
	Saugojimo terminas
	Pastabos

	1
	2
	3
	4
	5
	6


	1.
	Teismo pirmininko įsakymai hipotekos skyriaus veiklos organizavimo klausimais, hipotekos skyriaus personalo klausimais 
	1998–2010
	
	10 m.
	

	2.
	Hipotekos skyriaus veiklos tikrinimo dokumentai 
	1998–2010
	
	10 m.
	

	3.
	Gautų dokumentų registras  
	1998–2010
	
	10 m.
	

	4.
	Siunčiamų dokumentų registras  
	1998–2010
	
	10 m.
	

	5.
	Gauti dokumentai
	1998–2010
	
	10 m.
	

	6.
	Siunčiami dokumentai
	1998–2010
	
	10 m.
	

	7.
	Susirašinėjimo su Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija, Centrine hipotekos įstaiga, kitomis institucijomis bei įstaigomis veiklos klausimais, dokumentai 
	1998–2010
	
	10 m.
	

	8.
	Metų dokumentacijos planas, dokumentacijos plano papildymų sąrašas, dokumentacijos plano suvestinė 
	1998–2010
	
	10 m.
	

	9.
	Prašymai dėl informacijos suteikimo 
	1998–2010
	
	3 m.
	

	10.
	Metų išlaidos sąmatos, jų pakeitimai 
	1998–2010
	
	15 m.
	

	11.
	Metų išlaidų sąmatų vykdymo finansinės atskaitomybės dokumentai 
	1998–2010
	
	10 m.
	

	12.
	Metų išlaidų sąmatos vykdymo ketvirčių finansinės atskaitomybės dokumentai
	1998–2010
	
	10 m.
	

	13
	Pajamų mokesčio deklaracijos
	1998–2010
	
	10 m.
	

	14.
	Valstybinio socialinio draudimo fondo lėšų finansinės ataskaitos, pranešimai SODRAI apie apdraustųjų valstybinio socialinio draudimo įmokas
	1998–2010
	
	10 m.
	

	15.
	Kasos dokumentai
	1998–2010
	
	10 m.
	

	16.
	Kasos knyga 
	1998–2010
	
	10 m.
	

	17.
	Didžioji knyga 
	1998–2010
	
	10 m.
	

	18.
	Banko dokumentai ir banko operacijų dokumentai, darbo užmokesčio apskaičiavimo, darbo laiko apskaitos žiniaraščiai 
	1998–2010
	
	10 m.
	

	19.
	Depozitų knyga
	1998–2010
	
	10 m.
	

	20.
	Kreditų (asignavimų) ir išlaidų apskaitos knyga
	1998–2010
	
	10 m.
	

	21.
	Materialinių vertybių judėjimo ir nurašymo dokumentai
	1998–2010
	
	10 m.
	

	22.
	Asmens sąskaitų kortelės
	1998–2010
	
	75 m.
	

	23.
	Nedarbingumo pažymėjimai
	1998–2010
	
	10 m.
	

	24.
	Einamųjų sąskaitų ir atsiskaitymų knyga
	1998–2010
	
	10 m.
	

	25.
	Inventorizacijos aprašai ir jų registras
	1998–2010
	
	10 m.
	

	26.
	Specialieji apskaitos dokumentai, banko operacijų dokumentai
	1998–2010
	
	10 m.
	

	27.
	Darbų bei paslaugų sutartys, atliktų darbų bei paslaugų aktai, pažymos
	1998–2010
	
	10 m.
	

	28.
	Pranešimai apie apdraustųjų socialiniu draudimu priėmimą į darbą, atleidimą iš darbo, nemokamų atostogų suteikimą
	1998–2010
	
	10 m.
	

	29.
	Darbo apmokėjimo metų statistinės ataskaitos
	1998–2010
	
	10 m.
	

	30.
	Hipotekos teisėjo nutartys atsisakyti įregistruoti turto arešto aktą Turto arešto aktų registre ir jų registras
	1998–2010
	
	3 m.
	

	31.
	Hipotekos teisėjo nutartys išregistruoti laikinai įregistruotą turto arešto aktą iš Turto arešto aktų registro ir jų registras
	1998–2010
	
	3 m.
	

	32.
	Bylos dėl priverstinio skolos išieškojimo, išieškant iš nekilnojamojo ir kilnojamojo turto ir jų registras
	1998–2010
	
	10 m.
	

	33.
	Hipotekos teisėjo nutartys pakeisti duomenis Hipotekos registre ir jų registras
	1998–2010
	
	3 m1
	Po išregistravimo

	34.
	Hipotekos teisėjos nutartys dėl įkeitimo teisės pasibaigimo iš įkeitimo sutarčių, sudarytų iki 1998 m. balandžio 1 d. (nekilnojamieji daiktai)
	1998–2010
	
	10m1
	Po išregistravimo

	35.
	Hipotekos teisėjos nutartys dėl įkeitimo teisės pasibaigimo iš įkeitimo sutarčių, sudarytų iki 1998 m. balandžio 1 d. (kilnojamieji daiktai)
	1998–2010
	
	5 m1
	Po išregistravimo


Iš viso perduota ________________________________________________________ byla.

(skaitmenimis ir žodžiais)

Perdavė:

Centrinės hipotekos įstaigos filialo hipotekos skyriaus

prie_____________ apylinkės teismo vedėjas
______________________________________
Priėmė:

_____________ rajono apylinkės teismo archyvaras
______________________________________





