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TEISĖJŲ TARYBA

NUTARIMAS

DĖL TEISMO POSĖDŽIŲ GARSO ĮRAŠYMO IR SAUGOJIMO 
TVARKOS APRAŠO 

2011 m. gruodžio 28 d. Nr. 13P-182-(7.1.2)

Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos teismų įstatymo (Žin., 1994, Nr. 46-851; 2002, Nr. 17-649; 2003, Nr. 17-700; 2006, Nr. 60-2121; 2008, Nr. 81-3186) 120 straipsnio 27 punktu, Teisėjų taryba n u t a r i a:
1. Pakeisti Teismo posėdžių garso įrašymo ir saugojimo tvarkos aprašą, patvirtintą Teisėjų tarybos 2011 m. rugsėjo 30 d. nutarimu Nr. 13P-125-(7.1.2) „Dėl Teismo posėdžių garso įrašymo ir saugojimo tvarkos aprašo patvirtinimo“, ir jį išdėstyti nauja redakcija (pridedama).  

2. Pripažinti netekusiais galios:

2.1. Teisėjų tarybos  2010 m. birželio 30 d. nutarimą Nr.13P-105-(7.1.2) „Dėl Teismo posėdžių garso įrašymo, saugojimo taisyklių patvirtinimo“;

2.2. Teisėjų tarybos 2010 m. spalio 29 d. nutarimą Nr. 13P-148-(7.1.2) „Dėl Teisėjų tarybos 2010 m. birželio 30 d. nutarimo Nr. 13P-105-(7.1.2) „Dėl Teismo posėdžių garso įrašymo, saugojimo taisyklių patvirtinimo“ pakeitimo“;

3.
Nustatyti, kad nutarimas įsigalioja nuo 2012 m. sausio 1 d.
	Pirmininkas
	Gintaras Kryževičius


	Sekretorė
	Laima Garnelienė


PATVIRTINTA
Teisėjų tarybos 2011 m. rugsėjo 30 d. 
nutarimu Nr. 13P-125-(7.1.2)
(Teisėjų tarybos 2011 m. gruodžio 28 d.
                                                                               nutarimo Nr. 13P-182-(7.1.2 redakcija)

TEISMO POSĖDŽIŲ GARSO ĮRAŠYMO IR SAUGOJIMO TVARKOS APRAŠAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Teismo posėdžių garso įrašymo ir saugojimo tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) nustato teismo posėdžių garso įrašų (toliau – garso įrašų) darymo, perkėlimo ir jų saugojimo tvarką.

2. Šiame Apraše vartojamos sąvokos:

Garso įrašas – garso įrašymo įrenginiu užfiksuota teismo posėdžio eiga.
Garso įrašų saugykla – kompiuterinė laikmena (angl. NAS, Network-attached storage), skirta garso įrašams laikyti ir saugoti.

3. Garso įrašas yra sudedamoji civilinės ir administracinės bylos dalis, dalyvaujantys byloje asmenys turi teisę susipažinti su teismo posėdžio garso įrašu ir gauti jo skaitmeninę kopiją. Garso įrašas baudžiamosiose ir administracinių teisės pažeidimų bylose nėra bylos sudedamoji dalis ir byloje dalyvaujantiems asmenims susipažinti neteikiamas, jo skaitmeninė kopija nedaroma.

4. Garso įrašų tvarkymą organizuoja ir kontroliuoja teismo pirmininkas arba teismo kancleris (teismo pirmininko pavedimu). Teismo pirmininkas įsakymu paskiria:

4.1. asmenis, atsakingus už garso įrašų darymą;

4.2. asmenį, atsakingą už garso įrašų administravimą ir saugojimą garso įrašų saugykloje, jų autentiškumo, patikimumo, vientisumo ir tinkamumo naudoti visą jų saugojimo laiką užtikrinimą. 

5. Garso įrašai daromi specialiai šiems tikslams skirtu įrenginiu.

6. Garso įrašai saugomi garso įrašų saugykloje sukurtose laikino ir nuolatinio saugojimo aplankuose.

II. TEISMO POSĖDŽIO GARSO ĮRAŠYMAS

7. Garso įrašas yra daromas kiekvieno žodinio proceso metu, išskyrus įstatymų numatytus atvejus.

8. Garso įrašas yra nenutrūkstamas, išskyrus tuos atvejus, kai bylos nagrinėjimas vyksta su pertraukomis.

9. Asmuo, atsakingas už garso įrašų darymą:

9.1. užtikrina, kad teismo posėdžio salėje būtų techniškai tvarkingas garso įrašymo įrenginys; nustatęs gedimą, informuoja teismo darbuotoją, atsakingą už techninės įrangos priežiūrą;

9.2. prasidedant teismo posėdžiui, įjungia garso įrašymo įrenginį ir posėdžio metu kontroliuoja jo darbą; sustabdo įrenginį pertraukų metu; pasibaigus teismo posėdžiui įrenginį išjungia;  

9.3. teismo posėdžio protokole užfiksuoja faktą apie garso įrašo įrenginio sustabdymą ir posėdžio pratęsimą, nurodydamas tikslų sustabdymo laiką ir garso įrašymo įrenginio įjungimo laiką posėdžio pratęsimo atveju;

9.4. pasibaigus teismo posėdžiui, ne vėliau kaip kitą darbo dieną garso įrašą perkelia į garso įrašų saugyklos laikinojo saugojimo aplanką;

9.5. informuoja asmenį, atsakingą už garso įrašų administravimą ir saugojimą garso įrašų saugykloje, jų autentiškumo, patikimumo, vientisumo ir tinkamumo naudoti visą jų saugojimo laiką užtikrinimą, apie bylos užbaigimą ir nurodo garso įrašus, kurie turi būti suarchyvuoti į garso įrašų rinkmeną.

10. Perkeliamam į garso įrašų saugyklos laikinojo saugojimo aplanką garso įrašui suteikiamas sutartinis pavadinimas: teismo Nr._proceso Nr._data_eilės Nr.gbp:

teismo Nr. – teismo kodas, nustatytas Teisėjų tarybos 2006 m. birželio 9 d. nutarimu      Nr. 13P-475;

proceso Nr. – unikalus bylos numeris, suteikiamas teisminio proceso byloms pagal Teisėjų tarybos 2006 m. birželio 9 d. nutarimu Nr. 13P-475 patvirtintas taisykles;

data – teismo posėdžio data;

eilės Nr. – kontrolinis skaičius, parodantis posėdžio eilės numerį, jei tą pačią dieną vyksta keli tos pačios bylos teismo posėdžiai;

gbp – garso bylos plėtinys (mp3, wma ir t. t.).

Tuo atveju, kai nagrinėjama byla unikalaus teisminio proceso numerio neturi, teismo posėdžio garso įrašo pavadinime nurodomas bylos numeris.

Eilės numeris nurodomas tuomet, kai tą pačią dieną vyksta keli tos pačios bylos teismo posėdžiai (daryta pertrauka ir pan.). 

III. GARSO ĮRAŠŲ SAUGOJIMAS

11. Asmuo, atsakingas už garso įrašų administravimą ir saugojimą garso įrašų saugykloje, jų autentiškumo, patikimumo, vientisumo ir tinkamumo naudoti visą jų saugojimo laiką užtikrinimą:

11.1. visus baigtos bylos posėdžių garso įrašus iš garsų įrašų saugyklos laikino saugojimo aplanko suarchyvuoja (.zip arba .rar formatu) į rinkmeną ir perkelia į nuolatinio saugojimo aplanką; 

11.2. į garso įrašų saugyklos nuolatinio saugojimo aplanką perkeliamai garso įrašų rinkmenai suteikiamas sutartinis pavadinimas: teismo Nr._proceso Nr._data_eilės Nr.:

teismo Nr. – teismo kodas;

proceso Nr. – unikalus bylos numeris;

data – bylos išnagrinėjimo data; 

eilės Nr. – kontrolinis skaičius, parodantis posėdžio eilės numerį, jei tą pačią dieną vyksta keli tos pačios bylos teismo posėdžiai.

Tuo atveju, kai nagrinėta byla unikalaus teisminio proceso numerio neturi, teismo posėdžio garso įrašo pavadinime nurodomas bylos numeris.

Eilės numeris nurodomas tuomet, kai tą pačią dieną vyksta keli tos pačios bylos teismo posėdžiai (daryta pertrauka ir pan.).

11.3. bylų sujungimo ar išskyrimo atveju į garso įrašų saugyklos nuolatinio saugojimo aplanką perkeliamai garso įrašų rinkmenai suteikiamas sutartinis pavadinimas: teismo Nr._proceso Nr._bylos Nr_data: 

teismo Nr. – teismo kodas;

proceso Nr. – unikalus bylos numeris;

bylos Nr. – teismo bylos numeris;

data – bylos išnagrinėjimo data;

11.4. suarchyvuotą baigtos bylos (išskyrus baudžiamosios ir administracinių teisės pažeidimų bylos) posėdžių garso įrašų rinkmeną  įrašo į kompiuterinę laikmeną (vienkartinio įrašymo kompaktinį diską ir pan.), užtikrindamas apsaugą nuo joje esančios garso įrašų rinkmenos bet kokio pakeitimo ar sunaikinimo;

11.5. nustato, priskiria, pakeičia ar panaikina teisės aktų nustatytus priėjimo prie garso įrašų, esančių garso įrašų saugyklos nuolatinio saugojimo aplanke, apribojimus;

11.6. perduoda kompiuterinę laikmeną su baigtos bylos posėdžių garso įrašų rinkmena teismo raštinei toliau tvarkyti teisės aktų nustatyta tvarka.

12. Nuolatinio saugojimo aplanke garso įrašai saugomi pagal garso įrašų rinkmenos suformavimo metus.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13. Jei dėl techninių priežasčių garso įrašu tinkamai užfiksuoti teismo posėdžio ar jo dalies nepavyksta, teismo posėdis vyksta įprastine tvarka ir vadovaujamasi tik teismo posėdžio protokole esančia informacija.

14. Teismo pirmininkas arba teismo kancleris (teismo pirmininko pavedimu) privalo užtikrinti, kad būtų laikomasi šios tvarkos nuostatų.

________________

