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PATVIRTINTA

Nacionalinės teismų administracijos 

direktoriaus 2011 m. kovo 23 d. 

įsakymu Nr. 6P-21-(1.1)
(Nacionalinės teismų administracijos direktoriaus 2015 m. lapkričio 17 d. įsakymo Nr. 6P-175-(1.1) redakcija)
FINANSŲ IR BIUDŽETO SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS

 BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Finansų ir biudžeto skyriaus nuostatai (toliau – Nuostatai) reglamentuoja Nacionalinės teismų administracijos (toliau –  Administracija) Finansų ir biudžeto skyriaus (toliau – Skyrius) uždavinius, funkcijas, teises bei veiklos organizavimo tvarką.

2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos teismų įstatymu, Nacionalinės teismų administracijos įstatymu, Administracijos nuostatais, patvirtintais Lietuvos Aukščiausiojo Teismo pirmininko įsakymu, Administracijos darbo reglamentu, patvirtintu Administracijos direktoriaus įsakymu, Administracijos direktoriaus įsakymais, šiais Nuostatais bei kitais teisės aktais.

3. Skyrius pavaldus Administracijos direktoriui.
II SKYRIUS

 PAGRINDINIAI SKYRIAUS UŽDAVINIAI IR FUNKCIJOS

4. Svarbiausi Skyriaus uždaviniai:
4.1. vykdyti Administracijos ir Nacionalinės teismų administracijos mokymo centro (toliau – Mokymo centras) finansų apskaitos politiką vadovaujantis Lietuvos Respublikos buhalterinės apskaitos įstatymu, viešojo sektoriaus apskaitos ir finansinės atskaitomybės standartais bei kitais teisės aktais, kad finansinė atskaitomybė teisingai atspindėtų Administracijos ir Mokymo centro finansinę būklę, veiklos rezultatus bei pinigų srautus;
4.2. užtikrinti Administracijos ir Mokymo centro finansinių ir ūkinių operacijų teisėtumą, valstybinių lėšų naudojimą  ir tinkamą finansinių dokumentų įforminimo kontrolę teisės aktų nustatyta tvarka;
4.3. organizuoti ir kontroliuoti teisingą ir tinkamą teisėjų valstybinių pensijų skyrimą ir mokėjimą.
5. Skyrius, įgyvendindamas jam pavestus uždavinius, atlieka šias funkcijas:
5.1. organizuoja ir tvarko Administracijos ir Mokymo centro buhalterinę apskaitą pagal Lietuvos Respublikos buhalterinės apskaitos įstatymą ir kitus teisės aktus;
5.2. rengia Administracijos ir Mokymo centro finansinę atskaitomybę, teikia teisės aktuose nurodytiems subjektams;

5.3. teikia buhalterinės apskaitos informaciją ir rengia ataskaitas, pagal pareikalavimą – apskaitos dokumentus ir registrus, Administracijos direktoriui (įskaitant dėl Mokymo centro) ir Mokymo centro direktoriui, auditoriams, mokesčių administratoriams, kitoms valstybinėms institucijoms;

5.4. teikia Administracijos direktoriui (įskaitant dėl Mokymo centro) ir Mokymo centro direktoriui pasiūlymus, pataria buhalterinės apskaitos politikos parinkimo, atsižvelgiant į konkrečias sąlygas ir apskaitos reikalavimus, klausimais;

5.5. teisės aktų nustatyta tvarka vykdo Administracijos finansų kontrolę, remiantis pateiktais dokumentais, prireikus – kompetentingų asmenų pasirašytomis išvadomis;

5.6. dalyvauja sudarant Administracijos ir Mokymo centro biudžeto projektus;
5.7. užtikrina bendradarbiavimą su teismais savo kompetencijos ribose, teikia metodinę ir dalykinę pagalbą teismams buhalterinės apskaitos klausimais;
5.8. renka ir rengia reikalingus duomenis teisėjų valstybinei pensijai skirti;
5.9. tvarko teisėjų valstybinių pensijų gavėjų asmens bylas; 
5.10. apskaičiuoja  ir išmoka teisėjų valstybines pensijas;

5.11. kontroliuoja ir analizuoja Administracijos ir Mokymo centro mokėtinas ir gautinas sumas;
5.12. apskaičiuoja ir išmoka Administracijos ir Mokymo centro darbuotojams darbo užmokestį;
5.13. pagal kompetenciją rengia ir teikia medžiagą Visuotiniam teisėjų susirinkimui, Teisėjų tarybai, Administracijos direktoriaus  pavedimu renka informaciją, kaip vykdomi Visuotinio teisėjų susirinkimo, Teisėjų tarybos sprendimai ir nutarimai;
5.14. pagal kompetenciją rengia teismų savivaldos institucijų, Administracijos teisės aktų ir kitų dokumentų, Mokymų centro dokumentų projektus, dalyvauja juos rengiant, teikia išvadas;
5.15. nagrinėja Skyriaus kompetencijai priskirtus pareiškimus, skundus ir pasiūlymus bei imasi priemonių iškilusiems klausimas spręsti;

5.16. tvarko, saugo, parengia perduoti ir nustatyta tvarka perduoda archyvui Skyriui pagal dokumentacijos planą priskirtus dokumentus (šių dokumentų bylas);
5.17. pagal kompetenciją bendradarbiauja su kitomis Lietuvos Respublikos institucijomis, taip pat su kitų valstybių bei tarptautinėmis institucijomis;

5.18. įgaliojus Administracijos direktoriui atstovauja Administracijai teismų savivaldos institucijose, teismuose, kitose valstybės ir savivaldybių institucijose, įstaigose ir organizacijose;

5.19. pagal kompetenciją vykdo kitas teisės aktų nustatytas funkcijas ir Administracijos direktoriaus pavedimus.
III SKYRIUS

 SKYRIAUS TEISĖS

6. Skyrius, įgyvendindamas jam pavestus uždavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teisę:

6.1. gauti iš kitų Administracijos skyrių ir Mokymo centro, teismų savivaldos institucijų, teismų, kitų valstybės įstaigų bei organizacijų dokumentus ir informaciją, kurių reikia Skyriaus uždaviniams įgyvendinti ir funkcijoms atlikti;

6.2. teikti Administracijos direktoriui pasiūlymus Skyriaus veiklos klausimais;

6.3. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytomis teisėmis.

IV SKYRIUS

 SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

7. Skyriaus darbas organizuojamas pagal Administracijos kokybės vadybos sistemos reikalavimus. 
8. Skyriui vadovauja Skyriaus vedėjas, kuris atskaitingas Administracijos direktoriui.

9. Skyriaus vedėjas:

9.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus darbą;

9.2. atsako už Skyriui paskirtų uždavinių ir funkcijų tinkamą vykdymą;

9.3. atsiskaito Administracijos direktoriui už Skyriaus veiklą;

9.4. teikia Administracijos direktoriui siūlymus Skyriaus kompetencijos klausimais;

9.5. koordinuoja Skyriaus bendradarbiavimą su kitais Administracijos skyriais ir Mokymo centru;

9.6. vykdo kitas teisės aktų nustatytas funkcijas, Administracijos direktoriaus pavedimus.

10. Nesant Skyriaus vedėjo, jo funkcijas atlieka Skyriaus vedėjo pavaduotojas, o jo nesant – kitas Administracijos direktoriaus įsakymu paskirtas Skyriaus valstybės tarnautojas.

V SKYRIUS

 BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
11. Nuostatai gali būti pakeisti, papildyti ar pripažinti netekusiais galios Administracijos direktoriaus įsakymu.
12. Su Nuostatais pasirašytinai supažindinami visi Skyriaus darbuotojai. 
_________________
