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TEISMŲ TARYBA

NUTARIMAS
DĖL BYLOS KOPIJŲ IR IŠRAŠŲ DARYMO TVARKOS REKOMENDACIJŲ BEI NUKENTĖJUSIŲJŲ IR CIVILINIŲ IEŠKOVŲ INFORMAVIMO APIE PROCESĄ PER SPAUDĄ TVARKOS REKOMENDACIJŲ PATVIRTINIMO

2003 m. balandžio 4 d. Nr. 92
Vilnius


Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos teismų įstatymo (Žin., 1994, Nr. 46-851; 2002, Nr. 17-649; 2003, Nr. 17-700) 120 straipsnio 20 punktu ir Lietuvos Respublikos baudžiamojo kodekso, patvirtinto 2000 m. rugsėjo 26 d. įstatymu Nr. VIII-1968, Baudžiamojo proceso kodekso, patvirtinto 2002 m. kovo 14 d. įstatymu Nr. IX-785, ir Bausmių vykdymo kodekso, patvirtinto 2002 m. birželio 27 d. įstatymu Nr. IX-994, įsigaliojimo ir įgyvendinimo tvarkos įstatymo ( Žin., 2002, Nr. 112-4970) 48 straipsnio 5 dalies 1 ir 2 punktais, Teismų taryba  n u t a r i a:
Patvirtinti darbo grupės, sudarytos 2003 m. kovo 7 d. Teismų tarybos nutarimu Nr. 73, parengtas Bylos kopijų ir išrašų darymo tvarkos rekomendacijas bei Nukentėjusiųjų ir civilinių ieškovų informavimo apie procesą per spaudą tvarkos rekomendacijas (pridedama).
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PATVIRTINTA
Teismų tarybos
2003 m. balandžio 4 d. nutarimu Nr. 92
(Teismų tarybos 2005 m. lapkričio 4 d. 
nutarimo Nr. 13 P-400 redakcija)  
  
      
BAUDŽIAMŲJŲ BYLŲ MEDŽIAGOS IŠRAŠŲ IR KOPIJŲ 
DARYMO TVARKOS 
REKOMENDACIJOS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Baudžiamųjų bylų medžiagos išrašų ir kopijų darymo tvarkos rekomendacijos (toliau – Rekomendacijos) nustato baudžiamojo proceso dokumentų išrašų ir kopijų darymo tvarką Lietuvos Respublikos teismuose. 
2. Baudžiamųjų bylų medžiagos išrašai ir kopijos daromos vadovaujantis Lietuvos Respublikos baudžiamojo proceso kodeksu (toliau – LR BPK), Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2004 m. lapkričio 3 d. nutarimu Nr. 1368 „Dėl ikiteisminio tyrimo įstaigose, prokuratūrose ir teismuose esančių baudžiamųjų bylų ir jose esančių dokumentų kopijų, teismuose esančių administracinių, civilinių bylų ir jose esančių dokumentų kopijų įkainių nustatymo ir mokėjimo už bylos medžiagos kopijas tvarkos aprašo patvirtinimo“ Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. įsakymu Nr. V-117 „Dėl dokumentų rengimo taisyklių patvirtinimo“.
Punkto pakeitimai:
Nr. 13P-101-(7.1.2), 2017-06-30 (įsigalioja nuo 2018 m. sausio 1 d.)
3. Šios Rekomendacijos netaikomos, kai LR BPK normos numato privalomą baudžiamųjų bylų dokumentų ir jų kopijų ar nuorašų įteikimą baudžiamojo proceso dalyviams ir kitiems asmenims. Jeigu tokios kopijos ar nuorašo prašo pats proceso dalyvis, taikomos šios Rekomendacijos.


II. DOKUMENTŲ IŠRAŠŲ IR KOPIJŲ DARYMAS

4. LR BPK 237 str. 1 d. numatyti proceso dalyviai, susipažindami su baudžiamosios bylos medžiaga, kuri gauta teisme papildomai po kaltinamojo akto surašymo, o per teisėjo nustatytą terminą – ir su kita bylos medžiaga, turi teisę daryti jos išrašus ar kopijas, išskyrus išrašus ar kopijas dokumentų, su kuriais neleidžiama susipažinti ar daryti jų išrašų ar kopijų baudžiamojo proceso ir kitų įstatymų (teisės aktų) nustatyta tvarka (pvz. įslaptintų dokumentų, teismo psichiatrinių ekspertizių aktų ir pan.).
5. Proceso dalyviai, pageidaujantys daryti byloje esančių dokumentų išrašus ar kopijas, ne vėliau kaip 5 d. prieš teismo posėdį pateikia prašymą teismui, o kai teismas sudarytas iš teismo rūmų, - teismo rūmams, kurio žinioje yra baudžiamoji byla. Pateiktame prašyme turi būti nurodoma prašančiojo vardas, pavardė, procesinis statusas byloje, bylos dokumentai, kurių išrašus daryti ar kopijas gauti pageidaujama.
Punkto pakeitimai:
Nr. 13P-101-(7.1.2), 2017-06-30 (įsigalioja nuo 2018 m. sausio 1 d.)
6. Daryti baudžiamosios bylos medžiagos išrašus ar kopijas leidžia bylą nagrinėjantis teisėjas ant baudžiamojo proceso dalyvio prašymo užrašydamas rezoliuciją „Leisti daryti dokumentų  kopijas (išrašus)“. Jeigu teisėjas proceso dalyvio prašymą daryti baudžiamosios bylos medžiagos išrašus ar kopijas atmeta (atmeta iš dalies), rezoliucijoje nurodoma, dėl kokių priežasčių atitinkamų dokumentų išrašų ar kopijų neleidžiama daryti.
7. Bylos medžiagos kopijos pradedamos rengti proceso dalyviui iš anksto apmokėjus kopijavimo išlaidas pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2004 m. lapkričio 3 d. nutarimu Nr. 1368 nustatytus įkainius. 
8. Prašymai dėl bylos medžiagos išrašų ar kopijų darymo pateikti prieš pat teismo posėdį ar teismo posėdyje gali būti netenkinami, pasiūlant proceso dalyviams tik susipažinti su byloje naujai gautais dokumentais.
9. Atidėjus bylos nagrinėjimą ar paskelbus joje pertrauką, prašymai dėl bylos medžiagos išrašų ar kopijų darymo gali būti pateikti pakartotinai.
10. Visais atvejais sprendžiant bylos medžiagos išrašų ar kopijų darymo pagal proceso dalyvių prašymus klausimą, turi būti atsižvelgiama į tai, ar bylos dokumentų išrašų ar kopijų darymas, netrukdys bylą nagrinėti teisme.		
11. Proceso dalyviui, pateikus prašymą pagal nustatytą tvarką, bylos medžiagos  kopijos parengiamos per įmanomai trumpesnį laiką, įvertinant pateiktų prašymų apimtį ir kitas aplinkybes.
12. Proceso dalyvių, pageidaujančių gauti bylos medžiagos išrašus ar kopijas, pateiktų prašymų registravimo, kopijavimo išlaidų apmokėjimo, kopijavimo technikos panaudojimo, išrašų ar kopijų patvirtinimo ir išdavimo tvarką, remiantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. įsakymu Nr. V-117 „Dėl dokumentų rengimo taisyklių patvirtinimo“, nustato ir patvirtina teismo pirmininkas.
Punkto pakeitimai:
Nr. 13P-101-(7.1.2), 2017-06-30 (įsigalioja nuo 2018 m. sausio 1 d.)
13. Bylos medžiagos  išrašai ar kopijos tvirtinami teismo nustatyta tvarka, vadovaujantis įstatymais ir kitais teisės aktais. 
14. Bylos medžiagos kopijos tvirtinami rekvizitu ,,Tikrumo žyma“ įteisintu Dokumentų rengimo taisyklių, patvirtintų Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. įsakymu Nr. V-117, 53 punktu.
Punkto pakeitimai:
Nr. 13P-101-(7.1.2), 2017-06-30 (įsigalioja nuo 2018 m. sausio 1 d.)
15. Jų tikrumas tvirtinamas taip:
Kopija tikra
Teisėjas
 (
Teismo 
ants-paudas
)_______________
(parašas)                     
_______________   
(vardas ir pavardė)
_______________
(data)
16. Tais atvejais, kai reikalinga padaryti bylos medžiagos kopiją, praėjus kuriam laikui nuo teisminio proceso pabaigos, o byla jau saugoma teismo archyve, kopijos tikrumo žyma įforminama taip:
 (
Teismo raštinės arba teismo archyvo antspaudas
)Kopija tikra
________________________
(teismo archyvo darbuotojo 
ar raštinės darbuotojo pareigų 
pavadinimas)
_______________________
(parašas)                     
_______________________   
(vardas ir pavardė)
_______________________
(data)
17. Bylos dokumento išraše dedamas spaudas „Išrašas“. Iš dokumento išrašomas dokumento sudarytojo pavadinimas, dokumento pavadinimas, dokumento data, registracijos numeris, reikiama dokumento teksto dalis ir parašo rekvizito dalys (be parašo). Parašo rekvizite po pareigų pavadinimu dedamas teismo antspaudas. 

III. DOKUMENTŲ KOPIJŲ APSKAITA

18. Duomenis apie padarytas kopijas į Baudžiamųjų bylų medžiagos kopijų apskaitos žurnalą (1 priedas) įrašo dokumentus dauginęs teismo darbuotojas.
19. Proceso dalyvio prašymas su teisėjo rezoliucija ir užpildytas mokėjimo lapas (2 priedas) segami į Baudžiamųjų bylų medžiagos kopijų apskaitos dokumentų bylą, kurią tvarko už dokumentų dauginimą atsakingas darbuotojas.
20. Proceso dalyvis, gavęs baudžiamosios bylos medžiagos kopijas, pasirašo Baudžiamųjų bylų medžiagos kopijų apskaitos žurnale.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Lėšos, gautos už baudžiamųjų bylų medžiagos kopijas, naudojamos teisme įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka.



__________________




















Pakeitimai:
1. Teisėjų taryba, nutarimas Nr. 13P-101-(7.1.2), 2017-06-30



   1 priedas
(Baudžiamųjų bylų medžiagos kopijų apskaitos žurnalo pavyzdys)


BAUDŽIAMŲJŲ BYLŲ MEDŽIAGOS  KOPIJŲ APSKAITOS ŽURNALAS


	Eil.
Nr.
	Kopijos darymo data
	Baudžiamosios bylos numeris / dokumento pavadinimas
	Lapų skai-čius
	Asmens, pateikusio kopijuoti dokumentą, vardas ir pavardė, parašas
	Teisėjo, davusio leidimą daryti kopijas, vardas ir pavardė
	Proceso dalyvio, gavusio bylos  dokumento kopiją, vardas, pavardė, procesinis statusas ir parašas

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	









2 priedas
			(Mokėjimo už baudžiamųjų bylų medžiagos kopijas lapo pavyzdys)																											
_________________________________________________________________________
(teismo pavadinimas)


MOKĖJIMO UŽ BAUDŽIAMŲJŲ BYLŲ MEDŽIAGOS  KOPIJAS LAPAS

_____________________
(data)


Proceso dalyvis ____________________________________________________________
(vardas, pavardė, procesinis statusas)

Baudžiamosios bylos numeris ir dokumento pavadinimas
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


	Kopijos lapo formatas
	Įkainiai (litais)
	Lapų skaičius
	Suma

	A5
	
	
	

	A4
	
	
	

	A3
	
	
	

	Iš viso
	
	
	



Teisėjas (kitas asmuo)______________________________________________________________
(vardas, pavardė, parašas)


Sumokėta _______________________________________________________________________

Kasos pajamų orderis Nr. ___________________________________________________________

Kasininkas / paskirtas darbuotojas ____________________________________________________
(vardas, pavardė, parašas)


__________________________
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